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REGULAMENTUL
DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE
A PRETURILOR DE SECTOR

CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE

I. Prezentul Regulament de organizare si functionare a preturilor de sector ale
municipiului Chisindu (in continuare - Regulament) reglementeaza misiunea,
statutul juridic, domeniile de activitate, atributiile de baza, drepturile, obligatiile si
responsabilitatile pretorulu, vicepretorilor si functionarilor din cadrul preturilor
de sector, precum si modul de organizare a activitatii acestora.

2. In fiecare sector al municipiului Chisindu, Primarul General numeste, in
conditiile legii, un pretor, care este reprezentant al Primarului General,

3. Pretura este structura functionala care asista pretorul in exercitarea atributiilor
sale, stabilite in temeiuy] Legii nr. 136 din 17 junie 2016 ,,Privind statutul
municipiului Chiginau”.

4. Pretura are statut de persoana juridica de drept public, dispune de stampila cu
Stema de Stat a Republicii Moldova, de conturi trezoreriale, de mijloace

financiare si materiale, alocate de g bugetul municipal, precum si de alte atribute
specifice stabilite prin Jege.

CAPITOLUL I

PRETORUL S$I VICEPRETORII DE SECTOR
MISIUNEA SI ATRIBUTHLE DE BAZA ALFE PRETORULUI

Pretorul

5. Pretorul in activitatea sa se conduce de legislatia in vigoare, deciziile
Consiliului municipal Chisinau, dispozitiile Primarului General si de prezentu]
Regulament.

6. In activitatea sa pretorul este asistat de un aparat de lueru, denumit preturd si de
catre vicepretord.
7. Pretorul si vicepretorii sunt persoanc cu functii de demnitate publica si cad sub

incidenta Legii nr. 199 din 16 tulic 2010 ,Cu privire la statutyl persoanclor cu
functii de demnitate publica™,



8. Numirea, modificarea, suspendarea si incetarea raporturilor de serviciu ale
pretorului si vicepretorilor se efectueazd de catre Primarul General, in conditiile
Legii nr. 136 din 17 iunie 2016 ,,Privind statutul municipiului Chisindu” si Legii
nr. 199 din 16 iulic 2010 ,,Cu privire la statutul persoanelor cu functii de
demnitate publica”.

9. In cazul absentei pretorului atributiile acestuia sunt exercitate de citre unul
dintre vicepretori, in temeiul dispozitiei Primarului General.

Misiunea pretorului

10. Pretorul dec sector, asistat de aparatul preturii, are misiunea sa reprezinte
Primarul General al municipiului Chisindu in sectorul administrat si si asigure
realizarea competentelor stabilite prin Legea nr. 136 din 17 iunie 2016 ,,Privind
statutul municipiului Chisindu”, prezentul Regulament, precum si alte competente
delegate prin deciziile Consiliului municipal Chisindu si dispozitiile Primarului
General al municipiului Chisinau.

Atributiile de baza ale pretorului de sector
L'l In teritoriul administrat, pretorul exercitd urmatoarele atributii de baza:

a) conducc activitatea preturii, exercita conducerea operativa a treburilor publice
din scctor, in limitele competentei sale;

b) asigurd executarea deciziilor Consiliului municipal Chisindu si dispozitiilor
Primarului General;

c) asigurd, in limitele competentei sale, buna functionare a serviciilor publice
descentralizate din sector;

d) audiazd rapoartele si informatiile conducdtorilor serviciilor publice, ai
institugiilor publice municipale din sector si ai intreprinderilor municipale care
presteazd in sector servicii sau Jucrari de interes municipal; propunc solutii pentru
imbunatét{irea activitatii acestora;

e) numeste si elibereazd din functie, in conditiile legii, personalul preturii, cu
exceplia vicepretorilor si secretarului preturii;

f) propune Primarului General, spre naintare Consiliului municipal pentru
aprobare, organigrama si efectivul-limitd de personal, statul de personal si schema
de salarizare a personalului preturii;

g) constituie si conduce grupuri de lucru si comisii pentru elucidarea anumitor
cazuri si situatii (probleme) la nivel de sector; propune formarea comisiei
administrative;

h) stabileste atributiile personalului preturii: poate delega exercitarea atributiilor
sale  vicepretorului, seeretarului preturii, i conditiile legii i prezenwlui
Regulament;
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i) contribuie la asigurarea evidentei persoanelor socialmente vulnerabile din-
sector care au nevoie de Tmbunétafirea conditiilor locative, in conformitate cu
Legea nr. 75 din 30 aprilie 2015 »Cu privire la locuinte”;

J) participa la intocmirea proiectului bugetului municipal si a contului de incheiere
a exercifiului bugetar in partea ce t{ine de sectorul administrat;

k) coordoneazi, in limita competentelor sale, activitdtile ce tin de dezvoltarea
social-economicd a sectorului, avizeazi amplasarea obiectivelor de menire socio-
culturali;

1) asigurd ordinea publicd in sector prin intermediul si In conlucrare cu
colaboratorii inspectoratului de politie, serviciului protectiei civile si situatiilor
exceptionale, care sunt obligati si reactioneze cu promptitudine la solicitirile
pretorului;

m) coordoneazi, in conditiile legii, activitatea punctului de recrutare, incorporare
si completare;

n) sesizeazd Primarul General si organele de resort pentru luarea de masuri in
scopul inlaturdrii sau curmirii incalcirilor legislatiei in vigoare, comise de
persoane fizice sau juridice in teritoriul administrat,”™ =~ -

o) intreprinde masuri, in conditiile legii, menite s asigure protectia mediului;

p) exercitd, in numele Primarului General, functiile de autoritate tutelara, pentru

persoanele asupra cérora a fost instituitd masura de ocrotire judiciara sub forma de
tuteld, coordoneaza, in conditiile legii, activitatea de asistent{a sociala;,

q) contribuie la asigurarea colectarii taxelor st impozitelor locale de la
contribuabilii din sector;

r) exercitd controlul legalitatii constructiilor din sector, informeazi Primarul
General si sesizeazd Agentia pentru Supraveghere Tehnica privitor la Incalcirile
depistate in sector, conform competentelor acesteia;

s) constatd si dispune, in sector, demontarea si evacuarea, inclusiv fortats, a
panourilor publicitare neautorizate, a obiectelor si instalatiilor de orice tip
amplasate ilegal pe teritoriul administrat;

t) constatd si dispune, in sector, in limitele competentei sale, demontarea si
evacuarea, inclusiv forfatd, a unitatilor comerciale stationare provizorii si
unitatilor mobile de orice tip, neautorizate; dispune contracararea activititii de
comert, inclusiv a comertului ambulant, desfasurate cu incélcarea legislatiei;

u) elaboreaza si coordoneaza schemele de amplasare a unititilor comerciale
stafionare provizorii, unitatilor mobile si teraselor de vara,

v) verificd respectarea cerintelor in domeniul urbanismului, amenajarii teritoriului
$i constructiilor, respectarea cerintelor si interdictiilor stabilite in Regulamentul de
desfasurare a activitaiii de comert in municipiul Chisindu, aprobat prin decizia
Consiliului municipal.

W) coordoneaza amplasarea parcarilor si parcajelor auto;
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X) prezintd, din proprie initiativd sau la cererea Primarului General, rapoarte si
informatii despre executarea dispozitiilor Primarului General, informatii despre
activitatea administrativa, economici si sociald din sector, alte informatii privind
exercitarea atributiilor sale ce 1i revin potrivit legii;

y) monitorizeazi activitatea administratorilor fondului de locuinte de stat si
municipale, departamentale, cooperatiste, a asociatiilor proprietarilor de locuinte
privatizate, asociatiilor de coproprietari in condominiu, cooperativelor de
constructie a garajelor, cooperativelor de constructie a locuintelor si altor asociatii
similare, sprijind crearea lor si asistid la adundrile generale de constituire ale
acestora,

z) asigurd actiunile necesare pentru buna desfisurare a proceselor electorale;
z') semneazi actele si contractele incheiate In numele preturii;

z%) asigurd integritatea documentelor preturii, ordonarea si transmiterea lor spre
pastrare in arhiva de stat, in conformitate cu prevederile Legii nr. 880 din
22 ianuarie 1992 ,,Privind fondul arhivistic al Republicii Moldova”;

z’) asigurd -cultivarea integritétii institutionale in cadrul preturii, in conformitate
cu prevederile Legii integritatii nr. 82 din 25.05.2017;

z") asigurd organizarea realizirii activitétilor privind implementarea sistemului de
control intern managerial in cadrul preturii, in conformitate cu prevederile Legii
nr. 229 din 23 septembrie 2010 ,,Privind controlul financiar public intern”;

z’) asigurd exercitarea functiilor de agent constatator, conform prevederilor
Codului Contraventional al Republicii Moldova

z®) contribuie la dezvoltarea profesionald continud a personalului preturii.

12. Pretorul exercita si alte atributii previzute de Legea nr. 136 din 17 iunie 2016
»Privind statutul municipiului Chigindu”, prezentul Regulament si cele
delegate/incredintate de citre Primarul General.

ACTELE EMISE DE PRETOR

13. In exercitarea atributiilor, pretorul emite dispozitii cu caracter normativ si
individual.

14. Dispozitiile pretorului se elaboreaza in conformitate cu prevederile Legii
nr. 100 din 22 decembrie 2017 ,,Cu privire la actele normative” si cerintele
Instructiunilor cu privire la tinerea lucrarilor de secretariat in organele
administratiei publice locale ale Republicii Moldova, aprobate prin Hotirdrea
Guvernului nr. 115 din 28 februarie 1996.

15. Dispozitiile pretorului sunt supuse controlului administrativ si pot fi atacate,
in modul stabilit de lege, de catre persoanele care se considerd vitimate Intr-un
drept al lor prin dispozitia respectiva.

16. Dispozitiile pretorului sunt incluse in Registrul de stat al actelor locale,
conform Legii nr. 436 din 28 decembrie 2006 ,,Privind adrhinistratia publica
locald” si Legii nr. 100 din 22 decembrie 2017 ,,Cu privire la actele normative”.



VICEPRETORII DE SECTOR

[7. Vicepretorii asistd pretorul in realizarea competentelor stabilite prin Legea
nr. 136 din 17 iunie 2016 ,.Privind statutul municipiului Chisinau”, prezentul
Regulament, precum si alte competente delegate prin dispozitia Primarului
General.

I8. Vicepretorii au statut de persoani cu functie de demnitate publicd, sunt numiti
si eliberati din functie de citre Primarul General, la propunerea pretorului si se
conduc in activitatea lor de legislatia in vigoare, de deciziile Consiliului municipal
Chisinau, de dispozitiile Primarului General, dispozitiile pretorului si de prezentul
Regulament.

19.  Atributiile vicepretorilor sunt stabilite prin dispozitia Primarului
General/pretorului.

CAPITOLUL 1L
PRETURA

20. In activitatea sa, preturile de sector se conduc de Constitutia Republicii
Moldova, de Legea nr. 136 din 17 iulie 2016 »Privind statutul municipiului
Chisindu”, Legea nr. 436 din 28 decembrie 2006 ,,Privind administratia publica
locald”, de alte acte normative in vigoare, hotdrarile Parlamentuly] Republicii
Moldova, decretele Presedintelui Republicii Moldova, ordonantele, hotararile si
dispozitiile Guvernului, precum si de prezentul Regulament.

21. Personalul preturii este compus din persoane cu functii de demnitate publica,
supuse reglementdrilor Legii nr. 199 din 16 iulie 2010 ,Cu privire la statutul
persoanelor cu functii de demnitate publici”, din functionari publici, supusi
reglementdrilor Legii nr. 158 din 4 iulie 2008 ,.Cu privire la functia publica si
statutul functionarului public™ si din personal contractual care desfasoara activitati
auxiliare, supus reglementarilor legislatici muncii,

22. Organigrama, cfectivul-limita de personal, statul de personal si schema de
salarizare a personalului ale preturilor de sector se aproba prin decizia Consiliului
municipal Chisindu, la propunerea Primarului General,

23. Regulamentele de functionare alc unititilor structurale ale preturii sunt
aprobate prin dispozitia pretorului.

24, In cadrul preturilor de sector functioneazi comisii permanente si grupuri de
lucru, constituite prin dispozitia pretorului, in conformitate cu cerintele legislatiei
in vigoare, in diferite domenii de activitate, care sunt convocate pentru
examinarea si solutionarea unor probleme de interes sectorial. l.a lucririle
comisiilor pot [T antrenati specialisti din diterite domenii,

23 In aparatul preturii nu pot fi formate si nu pot activa organtzatii ale partidelor
$i ale miscarilor social-politice.
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Atributiile principale ale preturii

20. Pretura are urmatoarele atributii:

a) asistd pretorul in exercitarea atributiilor salc stabilite de legislatia In vigoare si
de prezentul Regulament;

b) intocmeste proiectele de dispozitii ale pretorului si, dupd caz, proiectele de
decizii ale Consiliului municipal Chisinu, conform competentelor preturii.

¢) asigurd consultarea publici a proiectelor de acte normative emise de pretor si
informeaza publicul referitor la dispozitiile emise, conform legislatiei n vigoare.

Secretarul preturii

27. Functia de secretar al preturii este o functie publica de conducere si se ocupa
prin concurs organizat de Primarul General al municipiului Chisinu, in conditiile
Legii nr. 158 din 4 iulie 2008 ,,Cu privire la funciia publicd si statutul
functionarului public”.

28. Numirea, modificarea, suspendarca si incctarca raporturilor de serviciu ale
secretarului  preturii se efectueazd prin dispozitia Primarului General al
municipiului Chisindu, in conditiile legii.

29. In cazul lipsei sau imposibilitatii indeplinirii atributiilor de citre secretarul
preturii, imputernicirile acestuia sunt exercitate de catre unul dintre functionarii
publici de conducere din cadrul preturii, desemnat prin dispozitia Primarului
General al municipiului Chisindu, la propunerea pretorului.

Atributiile secretarului preturii

30. Secretarul preturii face parte din personalul preturii si exercita urmatoarele
atributii:

a) asigurd efectuarca lucririlor de secretariat:

b) pregateste si claboreazd proiectele de dispozitii ale pretorului;

¢) comunica si remite, in termen de S zile lucritoare, autoritdfilor si persoanelor
interesate actele emise de pretor;

d) asigurad aducerea la cunostinti publici a dispozitiilor pretorului;
e) primeste, distribuie si intretine corespondenta;

f) este responsabil de respectarea si implementarea legislatici privind transparenta
in procesul decizional;

g) asigura punerea in aplicare a legislatici privind accesul la informatie;

h) este responsabil de respectarea si implementarca legislatiei privind protectia
datelor cu caracter personal;

i) clibercaza extrase sau copii de pe oriee act din arhiva preturii, cu exceptia celor
care contin informatii seerete stbilite prin loge;

J) asigura evidenta si includerca actelor preturii in Registrul de stat al actelor
locale, in conformitate cu prevederile Legii ur. 436 din 28 decembrie 2006
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»Privind administratia publica locala” si Legii nr. 100 din 22 decembrie 2017 ,,Cu
privire la actele normative”.

k) pastreaza si aplica stampila preturii;
) administreaza sediul preturii si asigura gestionarea bunurilor acesteia.

31. In activitatea sa, secretarul preturii exercitd si alte atributii previzute de
prezentul Regulament sau delegate/incredintate de citre pretor,

CAPITOLUL IV

DREPTURILE S1 OBLIGATIILE GENERALE,
RASPUNDERIQA JURIDICA,
INCOMPATIBILITATI SI RESTRICTII

Drepturile si obligatiile generale

32. Drepturile de bazd si obligatiile generale in activitatea pretorului  si
vicepretorilor sunt stabilitc in Legea nr. 199 din 16 iulie 2010 ,.Cu privire la
statutul persoanelor cu functii de demnitate publica’. o

33. Drepturile si obligatiile generale ale funcionarilor publici din cadrul preturilor
de sector sunt stabilite in Legea nr. 158 din 4 iulie 2008 ,,Cu privire la functia
publicd si statutul functionarului public”.

34. Personalul de descrvire din cadrul preturii beneficiaza de drepturi in
conformitate cu legislatia muncii.

35. Incalcarea obligatiilor profesionale, disciplinei de serviciu, conduitei
profesionale a angajatilor preturii se sanctioneaza in conformitate cu legislatia in
vigoare.

36. Pretorul, vicepretorii si functionarii publici sunt obligati sa prezinte, in
conditiile legii, declaratia de avere si interese personale si sa respecte Tntocmai

regimul juridic al conflictului de interese al mcompatibilitatilor, restrictiilor si
cadourilor.

Réspunderea juridica

37. In exercitarea mandatului, pretorul si vicepretorii poartd raspundere personala,
in conformitate cu art. 23 din Legea privire la statutul persoanelor cu functii de
demnitate publica nr. 199 din 16 iulie 2010.

38. Pretorul poartd raspundere manageriald pentru  administrarca  alocatiilor
bugetare si patrimoniului public aflat in gestiunea preturii.

39. Pretorul este responsabil de cultivarea integritétii institutionale in cadrul
preturii, in strictd conformitate cu prevederile 1egii integritagii, nr. 82 din 25 mai
2017.

40. Pretorul, vicepretorii si tunctionarii publici din cadrul preturii sunt subiecti ai
evaludrii integritafii institutionale in conditiile Legii nr. 325 din 23 decembrie
2013 ,,Privind evaluarea integrititii institujionale”.



41, Pretorul, vicepretorii st functionarii publici din cadrul preturii sunt subiect; ai
declararii averii si a intereselor personale, in conformitate cu art. 3 din Legea
nr. 133 din 17 iunie 2016 ,,Privind declararea averii si a intereselor personale”,

42. Functionarii publici din cadryl preturii poartd rispundere juridicd in
conformitate cu capitolul VII din Legea nr. 158 din 4 iulie 2008 »Cu privire la
functia publica si statutul functionarului public” si Legea 25 din 22 februarie 2008
»Privind Codul de conduiti a functionarului public”,

43. Personalul de deservire tehnici din cadrul preturii poarts raspundere juridica
in conformitate cu legislatia muncii.

Incompatibilitati si restrictii

44. Incompatibilitatile si restrictiile impuse pretorilor si vicepretorilor sunt
stabilite in art. 12 din Legea nr. 199 din 16 iulie 2010 »Cu privire la statutul
persoanelor cu functii de demnitate publica”.
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45. Incompatibilititile si restrictiile impuse functionarilor publici din cadrul
preturii sunt stabilite in art, 24, art. 25 si art. 26 din Legea nr. 158 din 4 julie 2008
»Cu privire la functia publica si statutul functionaruluj public”.

46. Pretorul, vicepretorij si functionarii publici din cadrul preturii sunt obligati sa
respecte  intocmai  regimul juridic al conflictului  de interese, al

fge s

incompatibilitatilor, restrictiilor si cadourilor.

CAPITOLUL V
SIMBOLISTICA SECTORULUI

47. Sectoarele municipiului Chisindu utilizeaza simboluri publice teritoriale,
elaborate conform cerintelor legislatiei 1in vigoare, aprobate prin decizia
Consiliului municipal Chisindu, dupa avizarca de catre Comisia Nationald de
Heraldica si inregistrate, in conditiile legii, in Armorialul General a Republicii
Moldova.

CAPITOLUL VI
TINEREA LUCRARILOR DE SECRETARIAT

48. In cadrul preturilor de sector lucririle de secretariat se efectueazi in
conformitate cu Instructiunile cu privire la (inerea lucrarilor de secretariat in
organcle administratiei publice locale, aprobate prin Hotérarea Guvernului nr. 115
din 28 februarie 1996, prezentul Regulament, instructiunile interne privind
procedurile de lucru si circulatia documentelor preturii, aprobate in modul stabilit.
49. Documentele preturilor se constituic conform Nomenclatorului dosarelor,
coordonat cu Directia de arhiva Chisinau si aprobat de ¢ciue pretor,

50. Documentele prewurilor care fae parte din Fondul Arhivistic al Republicii
Moldova se transmit la pastrare de stal in conformitate cu prevederile legislatici in
vigoare.



>1. Corespondenta preturii este semnata de pretor, vicepretor, secretarul preturii,
conform competentelor stabilite prin dispozitia pretorului.

52. Semnaturile pe actele oficiale ale preturii sunt aplicate de pretor, vicepretor,
secretarul  preturii, inclusiv cu utilizarea semnaturii electronice, conform
competentelor stabilite prin dispozitia pretorului.

53. Blanchetele preturilor de sector se elaboreazi unificat de catre Primiria
municipiului Chigindu, prin dispozitia Primarului General, in strictd conformitate
cu cerinfele stabilite de legislatia in vigoare.

54. Pe blanchetele pentru dispozitiile emise de citre pretor, scrisori oficiale,
s¢ plaseaza atat stema de stat a Republicii Moldova, stema municipiului Chisinau,
cal §i stema sectorului, aprobate in conditiile legii.

CAPITOLUL VII
TRANSPARENTA ACTIVITATH PRETURII

55. Transparenta procesului decizional in cadrul preturilor de sector se asigura in
conformitate cu prevederile l.egii nr. 239 din 13 noiembric 2008 ,Privind
transparenta in procesul decizional”, Legii nr. 982-X1V din 11 mai 2000 , Privind
accesul la informatie”, Regulamentul cu privire la asigurarea transparentei
decizionale in cadrul autoritatilor administratiei publice ale municipiului
Chisindu, aprobat prin decizia Consiliului municipal Chisindu nr. 1/4 din
22 ianuaric 2008,

56. Procedurile de furnizare a informatiilor oficiale sunt stabilite in Regulamentul
preturii cu privire la drepturile si obligatiile functionarilor in procesul de furnizare
a documentelor si informatiilor oficiale, potrivit prevederilor Legii nr. 982-XIV
din 11 mai 2000 ,Privind accesul la informatie”, aprobat prin dispozitia
pretorului.

57. Responsabilitatea pentru asigurarea transparentet in activitalea Preturii se

pune in sarcina secretarului preturii, ccea ce se consemneazi in fisa postului a
acestuia,

CAPITOLUL VIII
CONTROLUL ADMINISTRATIV AL ACTIVITATH PRETURII

58. Activitatea pretorului cste supusd controlului  administrativ in temeiul
Constitutiei Republicii Moldova, Legii nr. 436 din 28 decembric 2006 Privind
administragia publica locala™, Legii nr. 136 din 17 iunic 2016 »Privind statutul
municipiului Chisinau” si a altor acte normative in vigoare.
39. Controlul administrativ include controlul legalitatii si controlul oportunitatii
activitafii autoritatilor administratici publice locale.
60. Controlul administrativ se clectucusa din oficiu sau la cerere, in conditiile
Legii nr. 436 din 28 decembric 2006 ..Privind administratia publicd locala™.
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CAPITOLUL IX
DISPOZITIH FINALE
61. La data intrérii in vigoare a prezentului Regulament, se abroga Regulamentul
de organizare si functionare a preturilor de sector, aprobat prin decizia Consiliului
municipal Chisindu nr. 22/65 din 5 mai 2005.

62. Prezentul Regulament poate fi modificat sau completat in modul stabilit, prin
decizia Consiliului municipal Chisinau.

Secretar interimar

al Consiliului municipal Adrian TALMACI
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